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PENGADILAN AGAMA BATULICIN Tanggal Pembuatan

1. Lemari Arsip
2. Komputer/ Laptop
3. Printer.
4. Scanner
5. Buku referensi lainnya.

PMK - 222/PMK.05/2016 Tentang Pedoman Penyusunan Laporan Keuangan 
Kementerian Negara/Lembaga (penyusunan LKKL) Perubahan PMK-
177/PMK.05/2015 – Format CaLK 2016

PMK - 177/PMK.05/2015 tentang Pedoman Penyusunan dan Penyampaian Laporan 
Keuangan Kementerian / Lembaga

SOP PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka pelaksanaan Anggaran tidak berjalan efektif

2. SLTA

1. S-1

Perdirjen Perbendaharaan No 42 Tahun 2014 tentang Pedoman Penyusunan Laporan 
Keuangan Kementerian Negara/Lembaga
KMA No. 143 Tahun 2007 tentang Memberlakukan Buku I
Persekma No. 2 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan SOP di lingkungan MA 
dan Badan Peradilan yang berada di bawahnya.

SOP Penyusunan Laporan

Keputusan Dirjen Badilag nomor 2081.b/DjA/OT.01.3/SK/10/2018 tentang 
Permberlakuan Pedoman Akreditasi Penjamin Mutu Badilag.

SOP Penyusunan Rencana Program dan Anggaran



Mendata / mengumpulkan

seluruh SPM dan SP2D serta

Bukti Setoran ke Kas Negana

SPM, SP2D, SSBP dan SSPB

ke aplikasi SAIBA.

Merqoreksi data rincian

realisasi anggaran belanja dan

pendapatan sebelum rekon

dengan Kantor PelaYanan

Perbendaharaan Negara

Mengirim ADK Rekonsiliasi ke

KPPN untuk menYamakan

transaksi SPM/SP2D,

SSBP/SSPB setiaP bulan

melalui email.

dengan KPPN untuk transaksi

SPM / SP2D, SSBP / SSPB

setiap bulan melalui email.
BAR
Rekonsiliasi,
Laporan Hasil

Rekonsiliasi,
Neraca, LRA
Belanja, Peng.

Belanga,

Pendapatan

dan Peng.

Pendapatan.

Belanja, Peng,

Belanja,
Pendapatan,

Peng.
Pendapatan

Laporan Hasil

Rekonsiliasi

Membuat Berita Acara

Rekonsiliasi dan Laporan

Keuangan dengan KPPN setiap

bulan.

BAR
Rekonsiliasi,
Laporan Hasil

Rekonsiliasi,
Neraca, LRA

Belanja, Peng.

Belanja,
Pendapatan

dan Peng.
Pendapatan.

Neraca, LRA

Belanja, Peng
Belanja,

Pendapatan,
Peng.

Pendapatan
Laporan Hasil
Rekonsiliasi

Rekonsiliasi dan LaPoran

Keuangan dengan KPPN setiap

bulan.

Rekonsiliasi,

Laporan Hasil
Rekonsiliasi,
Neraca, LRA

Belanja, Peng.

Belanja,
Pendapatan
dan Peng.

Pendapatan

Rekonsiliasi,
Laporan Hasil
Rekonsiliasi,
Neraca, LRA

Belanja, Peng.

Belania,
Pendapatan

Peng.

Rekonsiliasi dan LaPoran

Keuangan dengan KPPN setiap

bulan.



No Aktivitas
Pelaksana Mutu Baku

Penyusun
Bohan

LapoEn
Opeator

Kasub Ba(
Umum &

Keuangan

Pejabat
PembEt

Komitsnon

Kuas
Pengguna
AnggaEn

Persyaratan
Pedengkapan

Waktu /
Hari ke

OuFut

I Mengirim Berita Acara

Rekonsiliasi dan Laporan

Keuangan dengan KPPN setiap

bulan.

U

BAR
Rekonsiliasi,

Laporan Hasil

Rekonsitiasi,
Neraca, LRA

Belanja, Peng

Belanja,
Dendapatan dar

Peng.
Pendapatan

11 BAR
Rekonsiliasi,

Laporan Hasil

Rekonsiliasi,
Neraca, LRA

Belanja, Peng

Belanja,
Pendapatan
dan Peng.
Pendaoatan

'10 Menerima Berita Acara

Rekonsiliasi dan Laporan

Keuangan dengan KPPN setiap

bulan. I

T

BAR,
Rekonslliasi,
Laporan Hasil
Rekonsiliasi,
Neraca, LRA

Belanja, Peng.

Belanja,
Pendapatan dal

Peng.

Pendapatan

14 BAR
Rekonsiliasi,
Laporan Hasil
Rekonsiliasi,
Neraca, LRA
Belanja, Peng.

Belanja,
Pendapatan
dan Peng.
Pendapatan

11 Mengarsipkan Berita Acara

Rekonsiliasi dan Laporan
Keuangan dengan KPPN setiap
bulan. A

tsAK
Rekonsiliasi,

Laporan Hasil
Rekonsiliasi,

Neraca, Peng.

Belanja,
Pendapatan dar

Peng.
Pendapatan

'14 BAR
Rekonsiliasi,
Laporan Hasil
Rekonsiliasi,
Neraca, LRA

Belanja, Peng
Belania,
Pendapatan
dan Peng.
Pendapatan

B, Laporan Keuangan Satker

1 Menghimpun data-data

Laporan Keuangan untuk

diupload ke Aplikasi Komdanas

MA RI

T

Backup RKA-

KL, SAKPA,

LRA, PNBP,
Rekening

Koran, SSP,
BKU,

SSBP/SSPB,
LPJ

Bendahara

1 Backup RKA-

KL, SAKPA,

LRA, PNBP,
Rekening
Koran, SSP,
BKU SSBP /
SSPB, LPJ
Bendahara

2 Mengupload Bad(up RKA-KL,

SAIBA dan data LaPoran

Keuangan ke Aplikasi L
Backup RKA.

KL SAIBA,

LRA, PNBP,
Rekening

Koran, SSP,
BKU, SSBP /
SSPB, LPJ
Bendahara

3 Backup RKA-

KL SAKPA,

LRA, PNBP,
Rekening
Koran, SSP,
BKU, SSBP /
SSPB, LPJ

Bendahara

Komdanas MA Ri setiap bulan, I
3. Mengedit Laporan Keuangan

dari Aplikasi Komdanas MA Rl.

*

EacKup

RM0KL dan
SAIBA

5 Laporan

Keuangan

4 Mendownload Laporan

Keuangan dari Aplikasi

Komdanas MA Rl.

Laporan
Keuangan

dan Laporan
Barang

3 Konsep
Laporan
Keuangan

5. Memverifikasi dan mencetak
Lapotan Keuangan.

U
Laporan

Keuangan

6 Laporan
Keuangan



tlE6orersl uaPoran Keuangan

M-enandatangani LaPoran

trleng;mPtan eerita A@ra

Rekonsiliasi LaPoran Keuangan

dengan KPPN setiap bulan'

u*Inpil*""o"""-poranp.a*""o"""rtsota"(PPnKl:Ttn""'y]

Laporan realisasi anggaran'

ilemo- ronseP laporan

pelaksanaan kegiatan'

pelaksanaan kegiatan'

pelaksanaan kegiat

website Bappenas

trl-encetalnporanPelaksanaan

pelaksanaan kegiatan'



No AltMtas
Pelaksana ifutu Baku

Pentlwn
Bahrn

LapoEn
OpeEtol

K.Eub Ba!
UrumA

Keuang[n

PeJabet
Pabuat

Komltsnen

Kuaa
Penggum
AnggEnn

PerByal?tan/
Pedengkapan

Uva*fri,
Hari ke

Ouput

D. Laporan tonitoring dan Evaluasi Kineria Penganggaran

1 Menerima data laporan realisasi

anggaftin. ?
RKA-KL / DIPA,

LRA Belanja
1 RKA-KL /

DIPA, LRA
Belanja

2 Membuat konsep laPoran

monitoring dan evaluasi kinerja

penganggaran. L
ek T ak

RKA-KL / DIPA,

LRA Belanja

1 Konsep
laporan

monitoring dar
evaluasi
kinerja
penganggaran!__l

3 Mengoreksi konseP laporan

monitoring dan evaluasi kinerja
penganggaran L.

rO
Konsep laporan

monitoring dan
evaluasi kinerja
penganggaraln

2 Konsep

laporan
monitoring dar
evaluasi
kinerja
penganggaftln

4 Mengupdata data laporan

monitoring dan evaluasi kinerja
penganggaran di website
Kemenkeu

Konsep laporan
monitoring dan

evaluasi kineda
penganggaran

3 Update lapora
monitoring dan

evaluasi
kinerja
penganggaranf -

5 Mencetak laporan monitoring

dan evaluasi kineria
penganggaran. I

F
Laporan

monitoring dan

evaluasi kinerja
penganggaran

3 Laporan
monitorirq dar
evaluasi
kinerja
penganggaran

6 Mengarsipkan laPoran

monitoring dan evaluasi kineda

penganggaran. A
Laporan

monitoring dan

evaluasi kinerja
penganggaran

3 Arsip laporan
monitoring dan

evaluasi
kinerja
penganggaran

E. lapoan Keuangan Komdanas

1 Menghimpun data{ata
keuangan untuk diupload I

update di Aplikasi KOMDAMS
MA.RI.

?

Backup RKA-
KL / DIPA,

SAIBA, SPM,

-PJ Bendahara

Pengeluaran /
Penerimaan,
SSP dan rek.

Koran

1 Backup RKA
KUDIPA,
SAIBA< SPM,

LPJ
Bendahara
Pengeluaran /
Penerimaan,

SSP dan rek.
Koran

2 Menscan datadata laPoran

keuangan bulanan. L U
LPJ

Bendahara
Pengeluaran /
Penerimaan,

SSP dan rd<.

koran

2 Scan LPJ
Bendahara
Pengeluaran /
Penerimaan,

SSP dan rek.

koran
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DOKUMEN TIDAK TERKENDALI

tanpa seijin PENGADILAN AGAMA BATULICIN

DOKUMEN MASTER

DOKUMEN TERKENDALI NO. SALINAN  :

Dokumen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA BATULICIN
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun

DOKUMEN KADALUARSA


