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Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

1.

2.

Peringatan Pencatatan dan pendataan
Aplikasi BMN dan SAIBA.

SOP Penyusunan Laporan Keuangan

Persekma No. 2 tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standart Operasional Prosedur di lingkungan 
Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang berada di bawahnya.

Persekma 6 tahun 2015 tentang pedoman pengelolaan hibah langsung dari dalam negeri di lingkungan 
mahkamah agung RI 

Keputusan Sekretaris Mahkamah Agung 23/SEK/SK/IV/2016 tentang Tim Reformasi Birokrasi Mahkamah 
Agung RI

Perdirjen 3/KN/2013 tentang petunjuk teknis pengawasan dan pengendalian barang milik negara oleh 
pengelola barang

Keputusan Dirjen Badilag nomor 2081.b/DjA/OT.01.3/SK/10/2018 tentang Permberlakuan Pedoman 
Akreditasi Penjamin Mutu Badilag.

SOP Pertanggung Jawaban Anggaran

PMK Nomor 69/PMK.06/2016 tentang tata cara rekonsiliasi barang milik negara dalam rangka penyusunan 
laporan keuangan pemerintah pusat

PMK Nomor 71/PMK.06/2016 tentang tata cara pengelolaan barang milik negara yang tidak digunakan 
untuk menyelenggarakan tugas dan fungsi kementerian negara/lembaga

PMK Nomor 83/PMK.06/2016 tentang tata cara pelaksanaan pemusnahan dan penghapusan barang milik 
negara

PMK Nomor 87/PMK.06/2016 tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Keuangan RI Nomor 
246/PMK.06/2014 tentang tata cara Pelaksanaan Penggunaan BMN

PMK Nomor 111/PMK.06/2016 tentang  tata cara pelaksanaan pemindahtanganan barang milik negara

PMK Nomor 136 Tahun 2016 Tentang Pengelolaan Aset Pada Badan Pelayanan Umum

PMK nomor 96/PMK.06/2007 tentang tata cara pelaksanaan penggunaan, pemanfaatan, penghapusan 
dan pemindahtanganan barang milik negara

PMK Nomor 120 Tahun 2007 Panatausahaan Barang Milik Negara

PMK Nomor 109 Tahun 2009 Tentang Pedoman Pelaksanaan Inventarisasi, Penilaian dan Pelaporan 
Dalam Rangka Penertiban Barang Milik Negara

PMK Nomor 244/PMK.06/2012 tentang tata cara pelaksanaan pengawasan dan pengendalian barang milik 
negara

PMK Nomor 50/2014 tentang tata cara pelaksanaan penghapusan barang milik negara

PMK Nomor 78/PMK.06/2014 tentang tata cara pelaksanaan pemanfaatan barang milik negara

PMK Nomor 246/PMK.06/2014 tentang tata cara pelaksanaan penggunaan barang milik negara

PMK Nomor 52/PMK.06/2016 tentang tata cara pelaksanaan pengawasan dan pengendalian barang milik 
negara

1. D3 Administrasi;
2. SMA Sederajat.

PP 27 tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik Negara/Daerah

1. Komputer/ Laptop
2. Kertas
3. Alat Tulis.

PP 6 tahun 2006 tentang Pengelolaan Barang Milik Negara/Daerah

Perpres No. 24 tahun 2010 Tentang kedudukan, tugas, dan fungsi kementrian negara serta susunan 
organisasi tugas dan fungsi eselon I Kementrian Negara

SOP PENATAUSAHAAN ASET

Jika SOP tidak dilaksanakan maka PertanggungJawaban Anggaran dan Penyusunan Laporan Keuangan 
tidak seimbang dengan laporan BMN.

Website : www.pa-batulicin.go.id
Email : pa.batulicin@gmail.com
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No Aktivitas
I Mutu Baku

Kasubag

f 

*o** T t""**"
I PerlengkapanKeu.

A. Penatausahaan Opname Fit ;ik BMN

1 Merencanakan opname fisik
BMN. O I

Aplikasi BMN Dokumen
perencanaan

opname fisik
BMN

2 Membuat konsep SK Tim
opname fisik BSM. + l,*

Komputer,
Printer,
Kertas

1 Konsep SK

3 Mengoreksi SK Tim
Opname fisik BMN. L+

1""

Konsep SK,
PC, Kertas,

Printer

2 SK Tim
Opname fisik
BMN

4 Menandatangani SK Tim
Opname fisik BMN.

I SK Tim 3 SK Tm
Fisik BMN

5 Rapat koordinasi tim
opname fisik BMN. +

Tim dan SK 4 Perencanaan
opname fisik
BMN

6 Melakukan opname flsk
BMN. +

SK Tim Opnamr
fisik BMN

5 Mengetahui
kondisi barang

7 Mencetak hasil opname fisik
dari aplikasi BMN.

. I
Aplikasi BMN 30 Print out

opname fisik
BMN

8 Membandingkan hasil
opname fisik BMN dengan
aplikasi +

Kondisi BMN 36 Kondisi riil

BMN

9 Menyusun laporan hasil
opname fisik BMN. +

Kondisi riil BMN 37 Data hasil
opname fisik
BMN

10. Membuat berita acara hasil
opname fisik BMN. +

Data hasil
opname fisik

BMN

38 Berita acara
opname fisik
BMN

11 Mengoreksi dan memaraf
berita acara. t_ tsenla acara

opname fisik
BMN

39 Berita acara
opname fisik
BMN

12 Menandatangani berita
a@ta hasil opname fisik
BMN.

Berita acara
opname fisik

BMN

39 Berita acara
opname fisik
BMN

13 Menyerahkan hasil opname
fisik BMN-

Berita acara
opname fisik

BMN

39 Berita acara
opname fisik
BMN

14 5 Berita acara
opname fisik

BMN

39 Berita acara
opname fisik
BMN



No Aktivitas
Pelaksana Mutu Baku

Operator
BMN

Kasubag
Umum dan

Keu.
Sekretaris Persyaratan/

Perlengkapan
WaKu /
Had ke Output

B. Proses Penginputan Aset

1 Menerima SPM / SP2D dan
dokumen pengadaan barang. a

Dokumen
Pengadaan barang
dan Aplikasi BMN

1 I eflnputnya
barang
pengadaan dalam
aplikasi BMN

2 Menginput SP2D dan dokumen
pengadaan barang ke dalam
aplikasi SIMAK BMN. +

Dokumen
Pengadaan barang
dan Aplikasi BMN

1 Terinputnya
barang
pengadaan dalam
aplikasi BMN

3 Memberi label no. inventaris pada
fisik barang. +

Barang inventaris 3 Terdatanya
barang inventaris
kantor

4 Mencetak dan membuat DBR, DIL
dan KlB.

* I
SIMAK BMN 4 Terdatanya

penata usahaan
barang inventaris
DBR, DIL dan KIB

dalam aplikasi
SIMAK BMN.

5 Menempel dan menandatangani
DBR pada setiap ruangan.

+
Aplikasi SIMAK BMI 5 Terdatanya

penata usahaan
barang inventaris
DBR, DIL dan KIE

dalam aplikasi
SIMAK BMN.

6 Mengarsipkan DBR, DIL dan KlB.

A
Aplikasi SIMAK BMN 5 Terdatanya

penata usahaan
barang inventaris
DBR, DIL dan KIB
dalam aplikasi
SIMAK BMN.

No Aktivitas
Pelaksana Mutu Baku

Operator
BMN

Operatol
SAIBA

Kasubag Kasubag

Sekretaris PeBya.atan,
Perlengkapan

Waktu /
Hari ke Output

Keu. lT dan
Pcl.naEn

G. Penatausahaan Laporan BMN

1 Melakukan perbandingan
data laporan saldo awal
tahun berjalan dengan saldo
akhir tahun lalu. O I

Aplikasi SIMAK
BMN, BAR

KPKNL tahun
sebelumnya

1 Tercatatnya
barang
pengadaan

dalam

aplikasi
SIMAK BMN

2 Melakukan rekonsiliasi
internal SIMAK BMN dan
SAIBA.

+

U
ADKSIMAK

BMN dan
SAIBA

3 Terdata

barang
inventaris
kantor



No Aktivitas
Pelaksana Mutu Baku

OpeEtor
BMN

Operator
SAIBA

Kasubag
Umum dan

Keu.

Aasoag
Perercanaan

lT dan
Pelamrrn

Sekretaris Persyaratan/
Perlengkapan

WaKu /
Hari ke Output

3 Membuat berita acara hasil
rekonsiliasi internal SIMAK
BMN dan SAIBA.

Tidak

ADK SIMAK
BMN dan

SAIBA

4 Terdata
penata

usahaan
barang

inventaris
DBR, DIL dan
KIB dalam
aplikasi
SIMAK BMN

4 Menandatangani berita
a@ra rekonsiliasi intemal
SIMAK BMN dan SAIBA.

+OO +
BAR intemal

simak BMN dan
SAIBA

5 Saldo balance

5 Mengupload backup data,
data laporan BMN dan
SAIBA di aplikasi SIMAN
Launcher. +

a Back up
SIMAK dan

SAIBA

7 Saldo balance

6 Mengirim data ke KPKNL
melalui aplikasi SIMAN
Launcher. +

Back up SIMAK
dan SAIBA

I Terlaksananye
rekonsiliasi
data BMN dan
SAIBA

7 Mendownload berita acara
rekonsiliasi dengan KPKNL
dari aplikasi SIMAN
Launcher.

tEi I
BAR KPKNL 9 I BAR SIMAK

I auru orn
I sAan

8 Menandatangani Berita
Acara Rekonsiliasi dengan
KPKNL.

t_ Tidak
BAR KPKNL I SIMAK BMN

dan SAIBA

I Mengirim Berita Acara
Rekonsiliasi ke KPKNL.

+

tr
YA Back up SIMAK 10 BAR SIMAK

BMN dan
SAIBA

10 Menerima Berita Aera
Rekonsiliasi KPKNL.

I
Lap CAL BMN

yang belum
diperbaiki

11 Terlaksana-
nya

rekonsiliasi
data dan
terbitnya BAR
KPKNL

't1 Mengarsipkan Berita Acara
Rekonsiliasi KPKNL.

-
Lap CAL BMN

yang belum
diperbaiki

18 BAR KPKNL
yang sudah
ditanda
tanqani

D. Penatausahaan Laporan CALBMN
,| Mengupload backup SIMAK

BMN periode berjalan hasil
rekonsiliasi dengan KPKNL
ke aplikasi Komdanas. ?

Bac*up SIMAK
BMN

1 lnput backup
SIMAK BMN
ke Komdanas

2 Mendownload dan
mengoreksi laporan
CALBMN dari aplikasi
Komdanas. +

Konsep laporan
CALBMN

2 Laporan
CALBMN yang

sudah diedit

3 Mencetak laporan CALBMN.

-
Laporan CALBN

yang sudah
diedit

5 Laporan
CALBMN yang

sudah ditanda
tangani



No Aktivitas
Pelaksana Mutu Baku

Opemtor
B[IN

Operator
SAIBA

Kasubag ^asuDagPerencanaan
SekretariB Persyaratan/

Perlengkapan
Waktu /
Hari ke Output

Keu- lT dan
Pelaooan

4 Menandatangani laporan
CALBMN. E T dak ?

Laporan CALBM
yang sudah

diedit

5 Laporan

CALBMN yang
sudah ditanda
tangani

5 Mengirim laporan CALBMN
ke Konril. l" Laporan CALBM

yang sudah
diedit

7 Terlaksananya
laporan
rekonsiliasi data
satker ke korwilU

b Mengarsipkan laporan
CALBMN.

Backup SIMAK
BMN BAR

7 lnput SIMAK
BMN ke
Komdanas

No Aktivitas
Pelaksana Mutu Baku

Pengelola
BMN

Panitia

nasuoag
Pmrcanaat Kasubag

PTA Persyaratan,
Perlengkapan

Waku /
Hari ke OutputlT dan

Keuangar

E. Penghapusan BMN
,| Mengusulkan rencana

penghapusan BMN
berdasarkan hasil opname
fisik. l- O

Hasil opname }{encana
penghapusan

2 Membuat konsep SK Panitia
penghapusan barang milik
negara. + idak

|",

PC, kertas dan
printer

1 Konsep SK

3 Mengoreksi dan memaraf
SK Panitia Penghapusan
dan mengusulkan ke PTA
untuk diterbitkan SK.

L -,\ O
Konsep SK 2 Konsep SK

yang sudah
dikoreksitr

4 Menandatangani SK Panitia
Penghapusan BMN.

+
SK Panitia

Penghapusan
dan data hasil
opname pisik

5 Output nilai
barang yang

akan dihapus
oleh panitia
penghapusan

5 Menilai barang-barang untuk
dilakukan penghapusan. +

tr
6arang yang
akan dihapus

6 Nilai barang
yang akan
dihapus

6 Membuat berita acata
penilaian barang. + lidakI

Data nilai
barang yang

akan dihapus

7 Berita acara
nilai barang

7 Mengoreksi dan memarap
berita acara hasil penilaian
barang.

L
* ?

Berita acara
nilai barang

I Berita acara
nilai barang
yang sudah
ditandatanqan

I Menandatangani berita
acara hasil penilaian barang.

J Berita acara
nilai barang
yang sudah

ditandatangani

12 Berita acara
nilai barang
yang sudah
ditandatanqanF rl

9 Menyusun berkas
penghapusan untuk
meminta rekomendasi ke
KPKNL.

- I
Berkas

penghapusan
13 Berkas dikirim

ke PTA untuk
diteruskan ke
KPKNL.

10 Melaporakan berita acara
hasil penilaian barang.

U
Berita acara
nilai barang

14 Berita acara
nilai barang



No Aktivitas
Pelaksana Mutu Baku

Pengelola
BMN

Panitla

hasuDag
Percrcanaan

lT dan
Peladran

KGubag
PTA Persyaratan/

Perlengkapan
WaKu /
Hari ke Output

Keuangan

11 Melengkapi berkas berita
acara hasil penilaian barang
untuk dilaporkan.

?

Melengkapi

dokumen
penghapusan

dan surat
rekomendasi
penghapusan

dari KPKNL

15 Dokumen
penghapusan

dan surat
rekomendasi
penghapusan

dari KPKNL

12 Mengirim berkas permintaan

rekomendasi penghapusan
dari KPKNL. +

Melengkapi
dokumen

penghapusan

16 Berkas dikirim
Ke KPKNL.

13 Menerima
rekomendasi penghapusan

dari KPKNL.

+
Melengkapi
dokumen

penghapusan

dan surat
rekomendasi
penghapusan

dari KPKNL

23 Terbitnya SK
penghapusan

clari pengguna

barang /
Sekma.

14 Mengusulkan surat
keputusan penghapusan

BMN ke Eselon 1

berdasarkan rekomendasi
penghapusan dari KPKNL. +

Melengkapi
dokumen

penghapusan

dan surat
rekomendasi
penghapusan

dari KPKNL

24 Terbitnya SK
penghapusan

dari pengguna

barang /
Sekma.

15 Menerima SK penghapusan

dari Eselon 1 dan
menghapus BMN dari
aplikasi SIMAK BMN. +

SK
Penghapusan

dari pengguna

barang Sekma

90 BMN yang

rusak berat
dihapus dari
aplikasi
SIMAK BMN

16 Mengarsipkan SK
penghapusan dari Eselon 1.

-
SK

Penghapusan
dari pengguna

barang Sekma

90 SK
penghapusan

diarsipkan



No Aktivitas
Pelaksana Mutu Baku

Pengelola
EUN

Bendahaft Pejabat
Lelang
KPKNL

KasuDag
Perencan;
an lT dan

Kaubag Pensyaratan/
Perlengkapan

WaKu /
Hari ke OutputPenerima

Keuangal

F. Proses Lelang BMN

1 Menerima SK penghapusan
BMN. ?

Barang lelang ,| Rencana
lelang

2 Merencanakan lelang BMN +

tr
PC, Printer
Dan kertas

,| Konsep

usulan lelang

3 Menyiapkan draf / konsep
usulan lelang sesuai dengan
petunjuk dan
prmprnan.

arahan + T akI
Konsep usulan

lelang
2 Surat usulan

lelang

4 Mengoreksi dan memaraf
surat usulan lelang. L +

lv"

Surat usulan
lelang

3 Surat usulan
lelang yang

sudah
dikoreksi

5 Menandatangani surat
usulan lelang. +

Surat usulan
lenang yang

telah dikoreksi

5 Surat usulan
lelang yang
sudah
ditandatanoan

6 Lelang BMN sesuai jadwal
yang telah ditetapkan
KPKNL- +

Menetapkan
pemenangg

lelang
berdasarkan

kriteria

15 Terlaksananye
proses lelang

7 Menyetor hasil penjualan
lelang BMN. +

Bukti setor
hasil lelang

16 Terbitnya
risalah lelang
dari KPKNL

8 Membukukan bukti setor
hasil penjualan lelang dari
KPKNL. +

Bukti hasil

lelang
16 Terbitnya

risalah lelang
dari KPKNL

9 Menerima risalah lelang
untuk diarsipkan. f Dokumen

risalah lelang
17 Tercatat

mutasi barang
dalam aplikasi
SIMAK BMN

10 Membuat konsep surat
pengantar risalah lelang.

+

tr l,*
PC, Printer,

kertas
18 Konsep usular

lelang

11 Mengoreksi serta
surat pengatar
lelang.

memaraf
risalah L + Surat usulan

lelang
19 Surat usulan

lelang yang

sudah
dikoreksi

't2 Menandatangani sural
pengatar risalah lelang.

Surat usulan
lelang yang

sudah dikoreks

21 Surat yang

lelang yang

sudah
ditandatanoan

't3 Mengirimkan dan melapor
kan hasil risalah lelang ke
eselon 1 (BUA MARI) +

Surat dokumer
risalah lelang

22 Laporan
terlaksananya
proses lelang

't4 Mengarsipkan pengantar

risalah lelang.

.

Risalah lelang 22 Laporan

terlaksananya
proses lelang



No Aktivitas
Pelaksana Mutu Baku

Pengelola
BMN

Kasubag
Perencanaan lT
dan Pelaporan

Kasubag
Umum dan

Keu.
Sekretaris PerByaratan/

Perlengkapan
Waktu /
Hari ke Output

G. Alih Fungsi BMN

1 Merencanakan alih fungsi
BMN. C Daftar barang

yang dialih
fungsikan

1 Daftar barang
yang dialih
fungsi kan

2 Membuat konsep surat per-
mohonan alih fungsi ke BUA
MARI

1""

Daftar barang
yang dialih
fungsikan

1 Konsep surat
permohonan

3 Mengoreksi dan memaraf
surat permohonan alih
fungsi ke BUA MARI.

t_
Tidak

t + -l
Surat

permohonan
2 Surat permo-

honan yang

sudah dikoreksi\-/-
4 Menandatangani surat

permohonan alih fungsi ke
BUA MARI.

t9 Surat
permohonan
yang sudah

dikoreksi

5 Surat
permohnan yang
sudah
ditandatangani

5 Mengusulkan surat
permohonan alih fungsi ke
BUA MARI. t-

Surat
permohnan

yang sudah
ditandatangani

6 I SK alih fungsi
I arrN

6 Menerima SK alih fungsi
BMN- +

SK alih fungsi
BMN

72 Diterimanya SK
alih fungsi BMN

7 Mengirim fotocopy SK alih
fungsi BMN ke Kona/l BMN
sebagai laporan.

+

tr
Salinan SK alih

fungsi BMN
73 Diterimanya SK

alih fungsi BMN

8 Mengarsipkan SK alih fungsi
BMN.

.
SK alih fungsi

BMN
74 Arsip SK alih

fungsi BMN

H- Penetapan Status

1 Merencanakan penetapan

status penggunaan BMN.

r--l-o
Laporan barang

kuasa
pengguna

Rencana
penetapan status

2 Membuat konsep surat
permohonan penetapan
status penggunaan barang
beserta persyaratannya. +

Daftar barang
renc€tna

penetapan

status

1 Konsep surat
permohonan

3 Mengetik surat permohonan
penetapan status pengguna-

an barang beserta
persyaratannya.

+lff
Konsep surat
permohonan

2 Surat permohnan

4 Mengoreksi dan memaraf
surat permohonan
penetapan status
penggunaan barang beserta
persyaratannya.

l*,
Surat

permohonan
3 Konsep surat

permohonan
yang telah
dikoresi

5 Menandatangani surat
permohonan penetapan
status penggunaan barang.

t
O

Surat
permohonan

5 Surat
permohonan
yang sudah
ditandatangani



No Aktivitas
Pelaksana Mutu Baku

Pengelola
BMN

Kasubag
Perencanaan lT
dan Pelaporan

Kasubag
Umum dan

Keu-
Sekretaris Persyaratan/

Perlengkapan
WaKu /
Hari ke Output

6 Mengusulkan penetapan
status penggunaan BMN ke:
- BUA. Dengan nilai barang

s/d Rp. 25 juta per unit
tidak memiliki bukti
kepemilikan.

- KPKNL dengan nilai
barang diatas Rp 25 juta
s/d Rp 2,5 milyar per
usulan, memiliki bukti
kepemilikan.

Surat
permohonan

dan persyaratan

lainnya

5 SK penetapan

status
penggunaan

barang

7 Menerima SK penetapan
status penggunaan BMN
dari masing-masing usulan. +

SK Penetapan
status BMN

71 SK penetapan

status
penggunaan

barang
8 Mengirim salinan SK

penetapan status
penggunaan barang ke
Koruvil sebagai laporan +

Salinan SK
Penetapan status

penggunaan

barang

72 Terkirimnya
salinan SK
penetaan status
penggunaan

barang
9 Mengarsipan SK penetapan

status penggunaan barang.
+O

SK Penetapan

status
Penggunaan

BMN

72 ATsi SK PSP
BMN

trtrE
DOKUMEN TIDAK

NO. SALINAN

trtltrn
Dokumen ini odoloh milik PENGADTIAN AGAMA BATULIC\N

Dilorong menggondokon sebogion moupun secoro keseluruhon dengon coro opopun
Tonpo seijin PENGADTLAN AGAMA BATULtCtN

DOK


