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SOP PENGELOLAAN KENAIKAN PANGKAT TENAGA TEt{[S DAN NON’/‘T EKNIS

Dasar Hukum

99 Tahun 2000 Tentang Kenaikan Pangkat Pegawal Negeri Sipil

3 Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung No. 002 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan

Di Bawahnya
4 Peraturan Kepala Badan Kepegawaian Negara No. 12 Tahun 2002 tentang ketentuan
pelaksanaan peraturan pemerintah nomor 99 tahun 2000 tentang kenaikan pangkat

tahun 2002
5  Peraturan Kepala Badan Kepegawalan Negara No. 21 Tahun 2002 tentang pedoman pelaksanaan
evaluasi jabtan pegawal negeri sipil

2 Peraturan Pemerintah No. 41 Tahun 2002 tentang Kenaikan Jabatan dan Pangkat Hakim

Standar Operasional Prosedur Di Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan Yang Berada

pegawai negeri sipil sebagaimana telah diubah dengan peraturan pemerintah nomor 12

IKlla]lllkasl EL““;E/

1 Peraturan Pemerintah No. 12 Tahun 2002 tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah Nomor

1, 51 Sederajar;
2, SMA Sederajad;

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Organisasi
2. S0P Tata Usaha Kepegawaian

peraturan;

Peralatan computer, Kertas, Alat tulis, Buku pedoman dan

Peringatan Pencatatan dan pend
Jika SOP tidak dilak kan, maka temuan tidak akan berakhir FM/AS/08/01
Staf / Kasubag Kasubag Mutu Baku
No. Aktivitas Kepegawaian, Kepegawaian | Sekretaris / Ketua
Ortala dan Ortala Kelengkapan | Waktu Output
1 |Menginventarisir data Pegawal yang akan naik pangh .
periode april dan oktober Terinventarisirny
O Data Pegawai 2 jam 2 lata pegawil
yang akan naik
pangkat
s = - LF3 - - —_— —
2 |Membuat Usulan Kenaikan Pangkat bagi pegawai yang Terinventarisirny
memenuhi syarat g a Data pegawai _ Usul kenaikan
B 10 menit
Tidak i yang akan naik pangkat
pangkat
3 |Menyerahkan usul Kenaikan Pangkat ke Ketua PA
melalui Sekretarls untuk di ketahui, disetujul, dan Usul Kenaikan Nota usul
ditandatangani Ea r Pangkat 15 menit Ikan pang}
e E‘lglrlm Usulan dan berkas i{enaik;ln panghkat hégm = ] T — L T R, __'I'Icrilgl-rl_mnya ;
ybs ke PTA Kalimantan Selatan [_"_] usulan kenaikan
O< Nota Usul "
Kenalkan Pangkat 30 Menit | pangkat ke PTA
Kalimantan
_ . e e _ = _ Selatan:,

DOKUMEN MASTER

DOKUMEN TERKENDALI Nosaumnan: [ | || [ ]
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI
DOKUMEN KADALUARSA 3
Dakumen ini udafnh milik PENGADIMN AGAMA BATHHC.I'N
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